一、自治区中医局的项目如果只结题，只需填写《广西壮族自治区中医药管理局科技项目完成情况报告表》和《广西壮族自治区中医药管理局科技项目验收信息表》，并按报告表后面的材料要求整理材料上交一式三份即可，如有人员变更和延期，也要填相关表格和报告。验收每年只组织2次。
二、自治区卫健委的自筹项目如果只结题，只需填写《结题用表》，并交合同及论文复印件一式三份即可申请。如果需要验收，则按结题材料准备外，还按《科研成果验收资料目录》中的“三、四、五、六、九”点整理材料上交一式三份即可。验收每年只组织2次。
三、提交电子版材料到科教部审核的同时，也要将合同扫描件、论文扫描件（发表的论文需要拍出期刊封面、目录、及论文的相片）、经费支出票据扫描件发至科教部。

四、所有需要验收的科技局和区卫健委、中医局项目，在提交验收申请后，验收时课题组要做以下准备工作：
1.准备好资料、项目汇报PPT课件（按项目技术报告内容制作）等验收材料，拿到验收通知后（暂时拿不到的可先不拿）连同技术资料（按验收申请表目录所列的内容，用塑料拉杆文件夹装）提前一天送专家审，并嘱其在验收会时带回会场；
2.验收评审费发放：提前填写“科研验收会评审费发放表”和“新版-市二人民医院付款审批2019年版本”，标准为：主任、副主任委员（组长、副组长）各1000元（税后），委员（成员）各800元，其他人（可无）600元，验收会时结束前给专家签字，验收会后第二天马上办理审批手续并交审批及发放表给财务科出纳转账； 
3.由课题组所在科室决定是否安排晚餐，自行安排，同时安排人员会议结束后送专家和领导到餐厅，如果不安排晚餐或有需要送走的，请科室自行安排车辆送专家回家；
4.验收一般安排在下午，当天上午11时左右试放课件多媒体，将原始资料、标准及剩余的技术资料带到会场，安排项目组成员参会并做好提问的记录，会议结束后收拾整理资料；

5.跟自行到院的专家说是来参加科研会议的，门卫不收停车费。验收当天上午或下午派人在门口接专家引导到会场；

6.课题负责人开会时按程序安排介绍医院领导及课题组人员、汇报项目技术报告，结束时表态是否同意验收意见，感谢专家和领导。
                                       科教部
                                   2019年8月9日
