参考一
工作总结编写提纲
1.项目名称；

2.项目来源（立项依据，任务书（合同书）编号）；
3.研究起止时间及地点；

4.课题组成员；

5.项目背景及设定的（合同书）项目研究目标（主要研究内容及考核指标（技术、经济指标）；

6.项目完成情况：主要研究内容完成情况；技术、经济指标完成情况；
7.项目取得成果（经济、社会效益，规模）；
8.项目的创新点（解决的关键技术及技术水平，自主知识产权获得情况）；
9.试验工作过程中出现的问题，如何解决；

10.项目实施中的管理经验与做法（组织措施、管理经验、存在主要问题、建议及今后继续研究的方向）；
11.项目应用情况、论文发表及人才培养情况，初步推广应用情况；

12.项目经费使用情况；

13.研究工作得到上级有关部门、专家的支持，致谢；

14.落款、日期。
编写时包含以上内容即可，不必列点。标题：“......”工作总结
参考二
研究工作总结编写提纲
1、课题概述

2、组织工作

3、进度管理（具体工作进展，XX年XX月至XX年XX月做了什么研究）

4、研究方案

4.1 动物实验研究方案

4.2 动物实验结果

4.3 临床研究方案

4.4 临床研究结果

5、经费管理

6、技术管理

7、推广应用价值

8、存在问题与改进意见（如：由于什么原因延期，如何解决）

9、发表文章、致谢、落款
                                  “……”项目组
                                      年月日
编写时包含以上内容即可，不必列点。标题：“......”工作总结
